Phu luc 2

MO TA VI TRI | yEU CAU, PIEU KIEN CAC VI TRi DU TUYEN
Ngach Chi
Tén co A ... | CONg tiéu » X n A A oA .
TT | quan, T?P v tri chire tuyén cong viec VITVL TI“lIlh do Yel-lAcau d,leu Khung nang luc Gh,l
. viéc lam A dao tao kién khac cha
don vi can dung
tuyén | (nguoi)
Cac co quan tham muu giup
I A o . 18
viéc Bo truwong
- Tham gia nghién ctru, t6 chirc | CO bang tot | - Co k¥ ning sir | - Nam viing chu truong,
thdm dinh phé duyét du an dau nghi€p  dai | dung cong nghé¢ | duong 16i cua bang,
tu, tham dinh diéu chinh du an | hoc tr¢ 1én | thong tin co | chinh sach phap luat cua
dau tu; xay dung, thAm dinh | mot trong cac | ban. Nha nudc vé chuyén
cac quy hoach chuyén nganh | nganh, - C6 ky nang st | nganh thudc chic nang,
dugc giao (duong bo, duong | chuyén nganh | dung duogc | nhiém vu cua Vu.
sit, hang hai, duong thiy ndi | vé giao thong | ngoai ngit | - Co hiéu biét vé vi tri,
dia, hang khong); xay dung dé | van tai. tuong  duong | vai tro cua chuyén mon,
an, tong hop bao cio theo bac 2 khung | nghi¢p vu chuyén nganh
vung, linh vuc chuyén nganh nang luc ngoai | giao thong van tai; kha
Quy hoach . \ 4 , , S - e
Vu Ké Vi thim ) duoc giao baO' dam dung phap ngir Viét Nam. | nang tham muu xur ly cac
; ) .| Chuyén luat va kip thoi. van dé v€ chuyén mon,
1 | hoach - dinh du an | ., 1 C 2, . A
Piu tu chuyén VIén - Tham~ gia Eo chlic th;L_rc hién, ngh1,¢p Vi L
nganh theo doi, nam bat tong hop - C6 kha nang to chtec,
thong tin, chi dao diéu hanh dé tham muu thuc hién cac
kip thoi tham muu, bdo cao quy dinh, quy ché, quy
lanh dao Vu. trinh quan 1y nghi¢p vu
cua nganh, linh vuc; co
kha nang tham gia xay
dung dé an, du an,
chuong trinh, quy hoach,
ké hoach thudc chirc
nang, nhiém vu cia Vuy;
¢6 k¥ nang giao tiép va




Ngach Chi
Tén co A ey con tiéu . A A AL A .
TT | quan, T?P M tri Chl'l’% tuyén Mo ta cong viéc VITVL Tr‘lnh do Yel-lAcau d,leu Khung nang luc Gh,l
. viéc lam A dao tao kién khac chu
don vi : can dung : :
tuyén | (nguoi)
cic mdi quan hé trong
linh vuc chuyén mon,
nghi¢p vu cua minh; co
kha ning giup d&, hd trg
d6ng nghiép.
- C6 dao duc, ban Iinh va
trach nhi¢m cao vdi cong
viéc va co quan, don vi
cbng tac.
- Tham gia nghién ctru, xdy | C6 bang tot | - C6 k¥ nang sur | - Nang lyc chung: Tu
dung, huéng din trién khai | nghiép  dai | dung cong nghé | nhan trach nhiém voi
thuc hién, t6 chic so két, tong | hoc tr& 1én | thdng tin  co | cong viéc duge giao,
két, kiém tra, phan tich, danh | chuyén nganh | ban. chuan muc trong thuc
gid va bao cdo viéc thuc hién | luat. - Co ky nang st | hién cong viéc; linh hoat
cac quy dinh cua Dang, van dung dugc | trong t6 chuc thuc hién
ban quy pham phéap ludt cia ngoai ngit | cong viéc nham dam bao
Phép ché Nha nuéc, chién lugc, quy twong  duong | Cac tiéu chuan chat luong
ha phu trach Chuvé hoach, ké hoach, chinh sach, bac 2 khung | da théng nhat; ndm virng
2 Vu;P % | Iinh vuc Nuyen 1 chuong trinh, dy 4n, dé 4n cua nang lyc ngoai | cac quy dinh va vai tro,
ché \ vién A e LA A rae A 1 U - SN
hang B¢ Giao thong van tai vé phap nglt Viét Nam. | tdc dong cua hé thong van
khong ché linh vyc hang khong. ban cua Pang, vin ban

- Tham gia té chirc, hudng dan,
theo ddi viéc thyc hién ché do,
chinh sach chuyén mon, nghiép
vu; dé xuét cac bién phap dé
nang cao hiéu luc, hi¢u qua
quan ly cua B Giao thong van
tai vé phap ché linh vyc hang

phép quy va van ban hanh
chinh ctia co quan co
thim quyén; thuc day
giao tiép hai chiéu; thiét
lap dugc mang ludi quan
hé tot trong Vu.
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khong; chu tri hodc tham gia to
chtrc cac chuyén dé boi dudng
nghiép wvu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh
va thuc thi chinh sach cua B
Giao thong van tai vé phap ché
linh vuc hang khong.

- Chii tri hodc tham gia to chirc
trién khai thyc hién céc hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu
(gém: xay dung phap luat, ra
soat, hé théng hoa, phap dién
hoéa van ban quy pham phap
luat, kiém tra, xu Iy van ban
quy pham phap luat, pho bién,
gido duc phéap luat, theo doi
tinh hinh thi hanh phap luét,
cic hoat dong hod trg phap ly
cho doanh nghiép thudc trach
nhiém cua B9, cong tac boi
thuong ctia Nha nudc va céc
cobng t&c khac) theo nhiém vu
dugc phéan cong.

- Chu tri hodc tham gia thim
dinh, gép ¥ cac cac vin ban vé
phap ché linh vuc hang khong;
phéi hop véi cac don vi lién
quan dén nhiém vu duoc phan

- Nang luc chuyén mon:
C6 nang luc thuc hién cac
nhi¢m vu dugc giao.

- Nang luc quan ly: Xac
dinh dugc muc tiéu, ké
hoach cong viéc cho ban
than; nghién ctru, dé xuat
thuc hién tién trinh thay
d6i trong cong viéc; tham
muu, dé xuit quyét dinh
dua theo nguyén tic, quy
trinh co san; thuc hién
cong viée tiét kiém, hiéu
qua; chia sé kién thirc,
chuyén mon véi dong
nghiép.




Ngach Chi
Tén co A e s con tiéu . A A A oA .
TT | quan, T?P M tri Chl'l’% tuyén Mo ta cong viéc VITVL Tr‘lnh do Yel-lAcau d,leu Khung nang luc Gh,l
. viéc lam A dao tao kién khac cha
don vi : can dung : :
tuyén | (nguoi)
cong; tham dy cac cudc hop
lién quan; xay dung va thuc
hién ké hoach cong tac dinh ky
cua ca nhan.
- Thyc hién cac nhiém vu lién
quan dén cong tac hanh chinh,
van thu cia Vu do Lanh dao
Vu phén cong.
- Thuc hién cac nhi€ém vu khac
do Lanh dao Vu phan cong.
- Tham gia nghién ctu, xdy | C6 bang tdt | - C6 ky nang st | - Nang luc chung: Ty
dung, hudng dan trién khai nghi€p  dai | dung cong ngh¢ | nhan trdch nhiém véi
thuc hién, t6 chuc so két, téng hoc tré 1én | thong tin co | cong viec dugc giao,
két, kiém tra, phan tich, danh | chuyén nganh | ban. chuan muyc trong thuc
gia va bao cao viéc thuc hi¢n | luat. - C6 k¥ nang str | hién cong viéc; linh hoat
cac quy dinh cia Pang, van dung dugc | trong t6 chirc thuc hién
ban quy pham phdp luat cua ngoai ngir | cong viéc nham dam bao
Phép ché Nha nuéc, chién luoc, quy tuong  duong | cac tiéu chudn chat luong
phu trach | Chuyén 1 hoach, ké hoach, chinh séch, bac 2 khung | da théng nhat; nim viing
linh vuc Vvién chuong trinh, du an, dé an cta nang lyc ngoai | cdc quy dinh va vai tro,
duong bd Bo Giao thong van tai vé phap ngir Viét Nam. | tac dong ctia hé théng vin

ché linh vuc duong bo.

- Tham gia t6 chtrc, huéng dan,
theo ddi viéc thyuc hién ché do,
chinh sach chuyén mon, nghi¢p
vu; dé& xuét cac bién phap dé
nang cao hiéu lgc, hi¢u qua
quan 1y cua B Giao thong van

ban cua Dang, van ban
phap quy va van ban hanh
chinh cua co quan co
thim quyén; thuc day
giao tiép hai chibu; thiét
1ap dugc mang ludi quan
hé tot trong Vu.
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tai vé phap ché linh vuc dudng
bo; chu tri hoac tham gia td
chire cac chuyén dé bdi dudng
nghiép vu, phé bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh
va thuc thi chinh sach cua Bo
Giao thong van tai vé phap ché
linh vuc dudng bo.

- Chu tri hodc tham gia to chuc
trién khai thuc hién céc hoat
dong chuyén moén, nghi¢p vu
(gém: xay dyng phéap luat, ra
soat, hé thong hoa, phap dién
héa van ban quy pham phap
luat, kiém tra, xir Iy vin ban
quy pham phap luét, phd bién,
giao duc phap luat, theo doi
tinh hinh thi hanh phap luat,
cic hoat dong hd trg phip ly
cho doanh nghiép thudc trach
nhiém cua BO, cong tic bdi
thuong cua Nha nudc va céc
cong tac khac) theo nhiém vu
dugc phan cong.

- Chu tri hodc tham gia tham
dinh, gép ¥ cac cac van ban vé
phap ché linh vuc dudng bo;
phdi hop véi cic don vi lién

- Nang luc chuyén mon:
C6 nang luc thuc hién cac
nhi¢m vu dugc giao.

- Nang luc quan ly: Xac
dinh dugc muc tiéu, ké
hoach cong viéc cho ban
than; nghién ctru, dé xuat
thue hién tién trinh thay
d6i trong cong viéc; tham
muu, dé xuit quyét dinh
dua theo nguyén tic, quy
trinh co san; thuc hién
cong viée tiét kiém, hiéu
qua; chia sé kién thirc,
chuyén mon véi dong
nghiép.




Ngach Chi
Tén co A e s con tiéu . A A A oA .
TT | quan, T?P M tri Chl'l’% tuyén Mo ta cong viéc VITVL Tr‘lnh do Yel-lAcau d,leu Khung nang luc Gh,l
. viéc lam A dao tao kién khac cha
don vi : can dung : :
tuyén | (nguoi)
quan dén nhiém vu duoc phan
cong; tham dy cac cudc hop
lién quan; xay dung va thuc
hién ké hoach cong tac dinh ky
cua ca nhan.
- Thuc hién cac nhiém vu lién
quan dén cong tac hanh chinh,
van thu cia Vu do Lanh dao
Vu phan cong.
- Thuc hién cac nhiém vu khac
do Lanh dao Vu phan cong.
- Tham gia nghién ctru, xay | C6 bang tot | - C6 k¥ nang sur | - Nang lyc chung: Ty
duyng, huéng dan trién khai nghi¢p  dai | dung cong ngh¢ | nhan trach nhiém voi
thuc hién, t6 chuc so két, téng hoc tr¢ 1én | thong tin co | cong viée dugc giao,
két, kiém tra, phan tich, danh | chuyén nganh | ban. chuan muc trong thuc
gid va bao cdo viéc thuc hién | luat. - Co k¥ nang st | hién cong viéc; linh hoat
cac quy dinh cua Dang, vian dung dugc | trong t6 chuc thuc hién
Phép ché bén‘ quy’pham.Phép ludt cua ngoai ngtr C(t)ng. Yiéc nlgém dAém bao
phu trach | Chuyén Nha nude, chién 11}'(}0, quy tl{(mg duong cdc tlgu chue:n chiat lu(N_yng
th vue vién 1 hoach, ké hoach, Chll’}h sach, bac 2 khung da thong qhat; nam ving
N chuong trinh, dy &n, dé an cua nang luc ngoai | cac quy dinh va vai tro,
duong sat A n N A . an A A <
B¢ Giao thong van tai veé phap nglt Viét Nam. | tdc dong cua hé thong van

ché linh vuc duong sit.

- Tham gia té chirc, hudng dan,
theo ddi viéc thyc hién ché do,
chinh sach chuyén mon, nghiép
vu; dé xuét cac bién phap dé
nang cao hiéu luc, hiu qua

ban cua Pang, van ban
phép quy va van ban hanh
chinh ctia co quan co
thim quyén; thuc day
giao tiép hai chiéu; thiét
1ap dugc mang ludi quan
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quan ly cua BY Giao thong van
tai vé phap ché linh vuc duong
sat; chu tri hodc tham gia t6
chire cac chuyén dé bdi dudng
nghiép vu, phé bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh
va thuc thi chinh sach cua B
Giao thong van tai vé phap ché
linh vyc dudng sat.

- Chii tri hodc tham gia to chirc
trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghiép vu
(gém: xay dung phap luét, ra
soat, h¢ théng hoa, phap dién
hoéa van ban quy pham phap
luat, kiém tra, xur Iy van ban
quy pham phap luat, pho bién,
gido duc phéap luat, theo doi
tinh hinh thi hanh phap luét,
cic hoat dong hod trg phap ly
cho doanh nghi¢p thudc trach
nhiém cua B9, cong tac boi
thuong ctia Nha nudc va céc
cobng tac khac) theo nhiém vu
dugc phan cong.

- Chu tri hodc tham gia thim
dinh, gép ¥ cac cac vin ban vé
phap ché linh vyc duong sit;

hé tdt trong Vu.

- Nang lyc chuyén mon:
Co nang lyc thyuc hién cac
nhiém vu dugc giao.

- Nang lyc quan ly: Xac
dinh dugc muc tiéu, ké
hoach cong viéc cho ban
than; nghién cuu, dé xuét
thuc hién tién trinh thay
d6i trong cong viéc; tham
muu, dé xuit quyét dinh
dua theo nguyén tic, quy
trinh c6 san; thuc hién
cong viée tiét kiém, hiéu
qua; chia sé kién thuc,
chuyén mén véi dong
nghiép.
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Tén co A e con tiéu . A A A oA .
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. viéc lam A dao tao kién khac chu
don vi : can dung : :
tuyén | (nguoi)
phdi hop véi cac don vi lién
quan dén nhiém vu dugc phan
cong; tham dy ciac cudc hop
lién quan; xdy dung va thuc
hién ké hoach cong tac dinh ky
cua ca nhan.
- Thyc hién cac nhiém vu lién
quan dén cong tac hanh chinh,
van thu cua Vu do Lanh dao
Vu phén cong.
- Thuc hién cac nhi€ém vu khac
do Lanh dao Vu phan cong.
- Tham gia nghién ctu, xdy | CO bang tot | - Co k¥ ning sir | - Nam viing chu truong,
dung, dé xuét: cac van ban quy | nghiép  dai | dung cong nghé¢ | duong 16i ciia Déng,
pham phép luat, dé tai, dé an, | hoc tr 1én | thong tin co | chinh sach phéap ludt cia
du an, ké hoach, chuong trinh | mot trong cac | ban. Nha nuéc vé chuyén
nghién ciu khoa hoc vé an | nganh, - C6 k¥ nang str | nganh thudc chirc ndng, 01
ninh hoac an toan giao thong | chuyén dung duoc | nhiém vu cua Vu Van tai. .
An ninh, hang hai va td chirc thuc hién | nganh:  giao | ngoai ngit | - C6 chuyén mén, nghiép | oo
. X A , ) N ) : o D . . dam
3 Vg Van an toanA ChyAyen 1 cac quy d;ph v€é an ninh hoag thong van tai | tuong  duong | vu tr'ong nganh, linh vue | e
tai giao théng vien an toan giao thong hang hai | hang hai, xay | bac 2 khung | an ninh, an toan vén tai; 02 .Vi
hang hai theo chirc nang, nhi€ém vy cua | dung  cong | ndng luc ngoai | c6 hiéu bict ve vi tri, vai trf viee
co quan, don vi. trinh giao | ngir Viét Nam. |tr0 cua chuyén mon, Iam

- Tham gia t6 chirc thuc hién,
kiém tra, giam sat: cac nhiém
vu chuyén moén, nghiép wvu
chuyén nganh vé an ninh hoic
an toan giao thong hang hai

thong, luat.

nghi€p vu an ninh, an
toan, van tai.

- C6 kha nang tham muu
xtr 1y cac van dé& vé
chuyén moén, nghiép vu
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theo chirc nang, nhi€ém vy cua

co quan, don vi.

an ninh, an toan, van tai.

- Co6 kha ning to chc,
tham muu thuc hién cac
quy dinh, quy ché, quy
trinh quan ly nghi¢p vu
cua nganh, linh vyc an
ninh, an toan, van tai; co
kha nang tham gia xay
dung dé an, du an, dé tai,
nhiém vu khoa hoc va
cong nghé, chuong trinh,
quy hoach, ké hoach
thudc chuyén  mon,
nghiép vu hoac linh vuc
an ninh, an toan, van tai;
¢6 nang lyc tong hop céac
van dé& vé chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh
linh vuc an toan, an ninh
van tai; cd kha nang dé
xuat giai phap vé chuyén
moén, nghiép vu dé dam
bao chat lugong, tién do
cong viéc; c6 k¥ nang
giao tiép va cac mdi quan
hé trong linh vuc chuyén
mon, nghi¢p vu an ninh,
an toan, van tai; c6 kha
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Ngach Chi
Tén co Tén vi tri cor]g tlelzj PR <A Trinh do Yéu cau diéu g Ghi
TT | quan, A1 chire tuyén Mo ta cong viéc VITVL R * oA . Khung nang lue .
. viéc lam A dao tao kién khac cha
don vi : can dung : :
tuyén | (nguoi)
ning giup d, hd tro dong
nghiép.
- C6 dao duc, ban linh va
trach nhiém v&i cong viée
va Vu Van tai
- Tham gia nghién ctru, xdy | C6 bang tot | - C6 k¥ nang sir | - Nam vimng chu truong,
dung, dé xuat: cac van ban quy | nghiép  dai | dung cong nghé | duong 161 coa Dang,
pham phap luat, dé tai, dé an, | hoc tr& lén thong tin co | chinh sach phap luat cua
du an, ké hoach, chuong trinh | mot trong cac | ban. Nha nuéc vé chuyén
nghién ctru khoa hoc vé quan | nganh, - Co6 k¥ nang su | nganh thudc chic nang,
ly van tai, dich vu hd tro van | chuyén dung duoc | nhiém vu cua Vu Van tai.
tai hang hai theo chlrc nang, | nganh: giao | ngoai nglr | - C6 chuyén mon, nghiép
nhiém vu cua co quan, don vi. | thong van tai, | tutong  duong | vu trong nganh, linh vyc
- Chu tri hodc tham gia td chie | kinh t& véan | bac 2 khung | an ninh, an toan vén tai,
thuc hién, kiém tra, giam sat: | tai hang hai, | ning luc ngoai | co hiéu biét vé vi tri, vai
Quan 1y cac nhiém vu chuyén mon, | luat. ngtr Viét Nam. |trd0 cua chuyén mon,
van tai nghiép vu chuyén nganh vé nghi¢p vu an ninh, an
hang hai quan ly van tai, dich vu hd tro toan, van tai.

van tai hang hai; téng hop
chién luoc, quy hoach, ké
hoach, thé ché, chinh sach vé
van tai, dich vu hd tro van tai
hang hai va phdi hop céc
phuong thtrc van tai; kinh té
tap thé hoat dong trong linh
vuc giao thong van tai dugc
cap co6 thim quyén giao.

- Co6 kha nang tham muu
xa 1y cac van dé vé
chuyén mon, nghiép vu
an ninh, an toan, van tai.

- Co6 kha ning to chic,
tham muu thuc hién cac
quy dinh, quy ché, quy
trinh quan 1y nghi¢p vu
cua nganh, linh vyc an
ninh, an toan, van tai; co
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kha nang tham gia xay
dung dé an, du an, dé tai,
nhiém vu khoa hoc va
cong nghé, chuong trinh,
quy hoach, ké hoach
thuoc  chuyén  mon,
nghiép vu hoac linh vuc
an ninh, an toan, van tai;
¢ nang luc tong hop cac
van dé vé chuyén moén,
nghi¢p vu chuyén nganh
linh vuc an toan, an ninh
van tai; c6 kha ning dé
Xuat giai phap vé chuyén
mon, nghi¢p vu dé dam
bao chat luong, tién do
cong viéc; c6 ky nang
giao tiép va cac mbi quan
hé trong linh vuc chuyén
moén, nghi¢p vu an ninh,
an toan, van tai; co kha
ning giup dd, hd tro dong
nghiép.

- C6 dao duc, ban linh va
trach nhi¢m vai cong viée
va Vu Van tai.
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Ngach Chi
Tén co A e con tiéu \ A A A aeX .
TT | quan, T?P M tri Chl'l’% tuyén Mo ta cong viéc VITVL TI“lIlh do Yel-lAcau d,leu Khung nang luc Gh,l
. viéc lam A dao tao kién khac chu
don vi : can dung : :
tuyén | (nguoi)

- Tham gia nghién ctu, xdy | C6 bang tdt | - C6 ky nang st | - Nang luc chung: Tu

dyng, huéng dan trién khai | nghi¢p  dai | dung cong nghé | nhan trach nhi€ém vai

thuc hién, to chuc so két, téng | hoc tr& 1én | thong tin co | cong viec duoc giao,

két, kiém tra, phan tich, danh | mot trong cac | ban. chuan muc trong thuc

gia va bao cdo, tham gia tham | nganh, - Co6 chung chi | hién cong viéc; linh hoat

dinh, gép v kién cac quy dinh | chuyén ngoai ngit véi | trong t6 chirc thuc hién

ciia Pang, van ban quy pham | nganh: quan | trinh do tuong | cong viéc nhim dam bao

phap luat cua Nha nudc, chién | hé quéc té, duong bac 3 | céac tiéu chuan chét luong

luge, quy hoach, ké hoach, | luat, giao | khung ning lyc | d3 théng nhat; nim viing

chinh sach, chuong trinh, dy | thong van tai, | ngoai nglt Viét | cac quy dinh va vai tro,

an, dé¢ an cta Bo Giao thong | kinh té ddi | Nam. tac dong cua hé thong vin

van tai vé linh vuc di ngoai. ngoai, ngoai ban cta DPang, van ban

Vu Hop A . - ghﬁ tri hoéc thamA gia :[6 chuc ng&, quan tri ph:cip quy va van ban hénl,l

4 | e quéc Qufm l}@ C_r]uyen 9 trlen khai :[huc Ahu_en cac hoat kIAnh doanh, ch;mh cia co quan c6

& quoc té VIén dong chuyén moén, nghiép vu | xay dung. tham quyén; thuc day

theo nhiém wvu dugc phan
cong:

+ Trién khai thuc hién ké
hoach cong tac dai han, trung
han va hang nim vé hgp tac
qudc té trong linh vuc phu
trach;

+ Trién khai thuc hién chién
lugce, d& 4n, van ban vé hop tac
qudc t& thudc pham vi phu
trach;

+ Xay dung cac du thao diéu
wéc qudc té, thoa thuan qudc té

giao tiép hai chiéu; thiét
lap dugc mang ludi quan
hé t6t trong Vu.

- Néang luc chuyén mon:
Co nang lyc thyuc hién cac
nhiém vu dugc giao.

- Nang luc quéan ly: Xéc
dinh dugc muc tiéu, ké
hoach cong viéc cho ban
than; nghién cuu, dé xuét
thuc hién tién trinh thay
d6i trong cong viéc; tham
muu, dé xudt quyét dinh
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vé hop tic voi nudc ngoai
trong pham vi phu trach dé
trinh cap c6 tham quyén quyét
dinh dam phan, ky két hoic
quyét dinh dam phan, ky két
theo tham quyén;

+ Theo ddi, to chirc thuc hién
cac diéu uée, thoa thuin quéc
té duoc phan cong;

+ Theo doi, nghién ctru, chuin
bi n6i dung, trién khai to chirc
cac hoat dong cua céc td chuc
quéc té, dién dan qudc té va
khu vuc dugc phan cong;

+ Huéng dan, danh gia, kiém
tra va thuc hién cac nhi€ém vu
vé quan 1y nha nudc ddi véi to
chirc hoi nghi, hoi thao qudc té
theo thim quyén;

+ Chu tri xdy dung Ké hoach
dbi ngoai hang nam cua céc
cép va thuc hién cac thu tuc
lién quan khi c6 diéu chinh, b6
sung Ké hoach duoc phé
duyét; huéng dan va theo doi
viéc trién khai Ké hoach da
dugc phé duyét duang cac quy
dinh lién quan;

dua theo nguyén tic, quy
trinh cd san; thuc hién
cong viée tiét kiém, hiéu
qua; chia sé kién thtec,
chuyén moén véi dong
nghiép.
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+ Chu tri xay dung/tham dinh
Pé 4n t6 chirc doan ra, don
doan thudc thim quyén phu
trach;

+ To chiic doan ra va don tiép
doan vao theo phan cong;

+ Té chtrc, theo ddi, thuc hién
cac chuong trinh hanh dong, ké
hoach cong tac thong tin ddi
ngoai trong linh vuc dugc phan
cong;

+ Tham gia cung cip thong tin
vé linh vuc thudc pham vi phu
trach cho cac ddi twong nudc
ngoai,

+ Tham gia xay dung bao cdo
so két 6 thang va tong két ca
nam vé két qua cong tic ddi
ngoai trong linh vuc do bg,
nganh, co quan minh phu trach
va phuong hudéng, nhiém vu
trong thoi gian t6i theo Quy
ché cta Bo Chinh tri vé quan
ly thong nhat hoat dong ddi
ngoai;

+ Tham gia thuc hién céc
nhiém vu vé cong tac ddi ngoai
nhan dan thudc tham quyén.
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Ngach Chi
Tén co A ey con tiéu . A A AL A .
TT | quan, T?P M tri Chl'l’% tuyén Mo ta cong viéc VITVL Tr‘lnh do Yel-lAcau d,leu Khung nang luc Gh,l
. viéc lam A dao tao kién khac chu
don vi : can dung : :
tuyén | (nguoi)
- Phi hop vai cac don vi lién
quan tham muu hoach dinh va
thuc thi chinh sach lién quan
dén nganh, Iinh vyc nhiém vu
dugc phan cong.
- Tham du céac cudc hop lién
quan dén linh vyc chuyén mén
¢ trong va ngoai don vi theo
phan cong.
- Thuc hién cac nhiém vu khac
theo phan cong cua lanh dao.
- Tham gia nghién ctru, xdy | C6 bang tot | - C6 k¥ nang sir | - Nang luc chung: Trach
dung, huéng din trién khai | nghiép  dai | dung cong nghé | nhiém cao véi cong viéc
thuc hién, t6 chuc so két, téng hoc tr¢ 1én | thong tin co | dugc giao, guong mau
két, kiém tra, phan tich, danh | mdgt trong cac | ban. trong thuc hién; dé xuét
gia va bdo cdo, tham gia thim | nganh, - C6 chung chi | diéu chinh thu tuc, quy
dinh, gop ¥ kién cac quy dinh | chuyén ngoai nglt voi | trinh lam viéc... kip thoi
Theo dbi cia Pang, van ban quy ph?}’n nganh: quan | trinh d§ tuong dé dap Ung t(‘)t' hon nhu
. A phap luat cua Nha nudc, chién | h¢ qudc t€, | duong bac 3 | cau cia BO Giao thong
hop tac Chuyén X ~ . y A as A .
quéc & va | vien 1 lu’(,,yc, q}ly hoach, ke‘hoach, lu'g}t, A gl&}p khung nallg IFEC V?.}’l taA1, phAan tl?h, da}nh
vAn i chinh sach, chuong trinh, du | thong van tai, | ngoai nglr Viét | gid, dé xuat chinh sach

an, dé an cua BO Giao thong
van tai trong hop tac qubc té vé
van tai.

- Tham gia to churc trién khai
thyc hién cac hoat dong
chuyén mon, nghiép vu theo
nhi¢ém vu dugc phan cong:

kinh t& déi
ngoai, ngoai
nglt, quan tri
kinh  doanh,
xdy dung.

Nam.

phi hop vé6i chién lugc,
dinh hudéng dai han cua
B9 Giao thong van tai
giao tiép tdt trong Vuy; tim
kiém co hoi xay dung va
mo rong mang ludi quan
hé.
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+ Tham gia xay dung va trién
khai thuc hién ké hoach cong
tdc dai han, trung han va hang
nam vé hop tac qudc té vé van
tai trong linh vyuc phu trach;

+ Tham gia xdy dyng va trién
khai thuc hién chién luge, dé
an, vin ban vé hop tac quoc té
vé van tai thuéc pham vi phu
trach;

+ Tham gia xay dyng cac du
thao dleu udc quoc té, thoa
thuan qudc té vé hop tic van
tai trong pham vi phu trach dé
trinh cdp c6 tham quyén quyét
dinh dam phéan, ky két hoic
quyét dinh dam phan, ky két
theo tham quyén;

+ Tham gia td6 chuc thuc hién
cac didu udc, thoa thuan qudc
té duoc phan cong;

+ Tham gia kién nghi chu
trwong, chinh sach va chién
lugc vé cac hoat dong hop tac
van ti tai cc dién dan, t6 chirc
quéc té.

+ Tham gia xdy dung dé an va
noi dung cac hoat dong van tai

- Nang luc chuyén mon:
C6 nang luc thuc hién cac
nhiém vy dugc giao.

- Nang luc quén ly: Xay
dung duoc muc tiéu, ké
hoach cong viéc cho
nhom/bo phéan phu trach
vé hop tac quoc té vé Van
tai; nghién cuu, dé xuét
thuc hién tién trinh thay
d6i cho nhom/bd phén
phu trach vé hop tac qudc
té vé véan tai; tham muu,
dé xudt quyét dinh thé
hién dugc cac nguyén tic;
phat huy duoc ngudn lyc
cua nhém/by phén phu
trach vé quan ly nguodn
nhén lyc; hd tro viéc phat
trién, hoan thién ban than.
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quoc té tai cac co ché, dién
dan;

+ Tham muu, huéng dan, danh
gia, kiém tra va thuc hién cac
nhiém vu vé quan 1y nha nudc
dbi véi t6 chirc hoi nghi, hoi
thao qudc té vé van tai theo
thim quyén;

+ Tham gia xiy dung Ké
hoach ddi ngoai hang nim cua
cac cAp va thyc hién céc thu
tuc lién quan khi c6 diéu chinh,
bd sung Ké hoach dugc phé
duyét; huéng dan va theo ddi
viéc trién khai Ké hoach da
duogc phé duyét ding cac quy
dinh lién quan;

+ Tham gia xdy dung/thim
dinh D& 4an to chirc doan ra,
don doan thudc thidm quyén
phu trach;

+ Tham gia t6 chirc doan ra va
don tiép doan vao theo phan
cong;

+ Cung cép thong tin vé linh
vuc thugc pham vi phuy trach
cho céac ddi tuong nudc ngoai;

+ Tham gia xdy dung bdo cdo
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so két 6 thang va tong két ca
nim vé két qua cong tac hop
tac qudc té vé vén tai trong linh
vuc do bd, nganh, co quan
minh phu trach va phuong
hudéng, nhi€ém vu trong thoi
gian t6i1 theo quy dinh.

- Phéi hop voi cac don vi lién
quan tham muu hoach dinh va
thuc thi chinh sach lién quan
dén nganh, linh vuc nhiém vu
dugc phan cong.

- Tham du céc cudc hop lién
quan dén linh vuc chuyén mon
¢ trong va ngoai don vi theo
phan cong.

- Xay dung va thyc hién ké
hoach cong tac dinh ky cua ca
nhan

- Thuc hién cac nhiém vu khac
theo phan cong cua lanh dao.

Vu Khoa
hoc -
Cong
ngh¢ va
Moi
truong

Quan 1y
khoa hoc
va cong
ngh¢ linh
vuc duong
bd

Chuyén
Vvién

- Tham gia nghién ctu, xay
dung, huéng din trién khai
thuc hién, td chirc so két, téng
két, kiém tra, phan tich, danh
gia va bao céo viéc thuc hién,
tham gia tham dinh, gop
V,...cac quy dinh, van ban quy

C6 bang tot
nghi¢p  dai
hoc tré lén
mot trong cac

nganh,
chuyén
nganh:

giao

- C6 k¥ nang su
dung cong nghé
thong tin co
ban.

- C6 k¥ nang su
dung duoc
ngoai ngur

- Nang lyc chung : Tu
nhan trach nhiém voi
cong viéc dugc giao,
chuan muc trong thuc
hién cong viéc; linh hoat
trong to chtrc thuc hién
cong viéc nham dam bao
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pham phap luat, chién luoc,
quy hoach, chinh sach, chuong
trinh, du an, dé an,... vé quan
1y khoa hoc va cong nghé linh
vuc duong bo.

- Tb che, hudng dan, theo ddi
viéc thuc hién ché dd, chinh
sach chuyén moén, nghiép vu;
dé xuat cac bién phap dé nang
cao hiéu luc, hiéu qua trong
quan 1y khoa hoc va cong nghé¢
linh vuc duong bo.

- T6 chie cac chuyén dé bdi
dudng nghiép vu, phd bién
kinh nghiém vé cong tac hoach
dinh va thuc thi chinh sach vé
quan ly khoa hoc va cong nghé
linh vuc duong bo.

- Tham gia to churc trién khai
thuc hién cac hoat dong
chuyén moén, nghiép vu theo
nhiém vu dugc phan cong;
tham dinh thiét ké co so h¢
thong giao thong thong minh,
hé théng thu phi cac dy 4n
DTXD cong trinh giao thong
trong linh vuc duong bo.
- Phoi hop vai cac don vi lién

thong van tai,
xdy  dung
cbng  trinh,
luat.

tuong  duong
bac 2 khung
nang luc ngoai
nglt Viét Nam.

c4c tiéu chuan chat luong
dd théng nhat; nim viing
cac quy dinh va vai tro,
tac dong cua hé thong vin
ban cua Pang, van ban
phép quy va van ban hanh
chinh cua co quan co
thAm quyén; thuc day
giao tiép hai chiéu; thiét
1ap dugc mang ludi quan
hé tot trong Vu.

- Néng luc chuyén mon:
C6 nang luc thuc hién cac
nhiém vu dugc giao.

- Nang luc quan 1y: Xac
dinh dugc muc tidu, ké
hoach cong viéc cho ban
than; nghién cuu, dé xuit
thyc hién tién trinh thay
ddi trong cong vi¢c; tham
muu, dé xuat quyét dinh
dua theo nguyén tic, quy
trinh c6 san; thuc hién
cong viée tiét kiém, hiéu
qua; chia sé kién thic,
chuyén moén véi dong
nghiép.
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Ngach Chi
Tén co A ey con tiéu . A A AL A .
TT | quan, T?P M tri Chl'l’% tuyén Mo ta cong viéc VITVL Tr‘lnh do Yel-lAcau d,leu Khung nang luc Gh,l
. viéc lam A dao tao kién khac cha
don vi : can dung
tuyén | (nguoi)
quan tham muu hoach dinh va
thuc thi chinh sach lién quan
dén quan 1y khoa hoc va cong
nghé¢ Ilinh vuc duong bo.
- Tham dy cac cudc hop lién
quan dén quan 1y khoa hoc va
cong nghé linh vyc dudng bd &
trong va ngoai don vi theo
phan cong.
- Xay dung va thuc hi¢én ké
hoach cong tac dinh ky cua ca
nhan.
- Thuc hién cac nhiém vu khac
do cip trén phan cong.
(1) Coéng tac tai chinh doanh | C6 bang tot | - Co k¥ nang st | - Nang luc chung: Tu
nghi¢p nghi¢p  dai | dung cong ngh¢ | nhan trach nhiém v&i
Bao cédo Lanh dao Vu trinh | hoc tr¢ Ién | thong tin co | cong viéc dugc giao,
Lanh dao B9 phé duyét: mot trong cac | ban. chudn muc trong thuc
- Chap thuan dé Hoi dong | nganh, - C6 k¥ nang st | hién cong viéc; linh hoat
Vu Quin Qpénrl}'l A thanh vién hoac Chu tich cong Chljlyén _ dL_ll’lg‘ duogc | trong té chie thyc hién
5 I)'/' doanh tai chinh C_i}uyen 1 ty phé duyét bao cdo tai F:hinh nganh:  Kkinh | ngoai nglr céng. viéc nham dam bao
nghiép doanh Vién hang nam, phan phoi loi | té, ludt, quan | tuong  duong | cac tiéu chué}n ch;it luong
i nghi¢p nhudn, trich 1ap va stir dung céc | tri doanh | bac 2 khung | da thong nhat; nam viing
quy. nghi¢p, giao | ndng luc ngoai | cac quy dinh va vai tro,
- T6 chirc kiém tra béo cdo tai | thong van tai. | ngir Viét Nam. | tac dong ctiia hé théng vin

chinh hang nam cua doanh
nghiép; 1ap bién ban kiém tra,
dua ra cdc khuyén céo va

ban cua Dang, van ban
phap quy va van ban hanh
chinh cua co quan co
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nhitng diéu chinh can thiét dé
doanh nghiép tiép thu, chinh
stta; Du thao van ban chép
thuan d& HDTV (Chu tich)
Cong ty phé duyét bao cao tai
chinh.

- Huéng dan don vi xay dung
ké hoach ty suét loi nhuén; to
chtrc hop tham dinh; dy thao
Quyét dinh trinh 1anh dao Vu
giao ty suit loi nhuan trén von
nha nudc dbi véi cong ty trach
nhiém hiru han mot thanh vién
do Bo quyét dinh thanh lap
hodc dugc giao quan ly.

(2) Cong tac gidm sat hoat
dong san xuét kinh doanh cua
doanh nghiép

- Lap Bién ban giam sat hoat
dong doanh nghiép.

- Bao cdao Lanh dao Vu trinh
Lanh dao Bo phé duyét:

+ Du thao quyét dinh xép loai
muc do hoan thanh céng viéc
ctia nguoi dai dién phan vén;

+ Dy thao Quyét dinh xép loai
doanh nghiép;

thim quyén; thuc day
giao tiép hai chiéu; thiét
1ap dugc mang ludi quan
hé tot trong Vu.

- Nang luc chuyén mon:
Co nang lyc thuc hién cac
nhiém vu dugc giao.

- Nang lyc quan ly: Xac
dinh dugc muc tiéu, ké
hoach cong viéc cho ban
than; nghién ctru, dé xuat
thuc hién tién trinh thay
d6i trong cong viéc; tham
muu, dé xuit quyét dinh
dua theo nguyén tic, quy
trinh c6 san; thuc hién
cong viéc tiét kiém, hiéu
qua; chia sé kién thirc,
chuyén mén véi dong
nghiép.
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+ Tong hop két qua gidam sat
doanh nghi¢p, thuc hién gidm
sat viéc quan 1y, st dung von,
tai san nha nudc tai doanh
nghi¢p; giam sat viéc thuc hién
chién luoc, ké hoach, muc tiéu,
nhiém vy, nganh, nghé kinh
doanh, hi¢u qua hoat dong san
xuat, kinh doanh va két qua
thyc hién nhiém vu céng ich
cia doanh nghiép; giam sat
viéc thuc hién quy dinh vé tién
lvong, thu nhap va cac chinh
sach d6i voi nguoi lao dong,
ngudi quan ly, diéu hanh
doanh nghiép.

(3) Céng tac Giam sat thdng
qua nguoi dai dién phan vén
Giam sat thong qua Nguoi dai
dién phan von nha nudc ddi
v6oi doanh nghiép da thuc hién
cd phan hoa hoic chuyén doi
thanh cong ty trach nhiém hiru
han hai thanh vién tré 1én;
danh gia hi¢u qua hoat dong,
xép loai dbi v6i doanh nghiép;
danh gia két qua hoat dong,
xép loai ddi voi Hoi dong
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Ngach Chi
Tén co A ey con tiéu . A A AL A .
TT | quan, T?P M tri Chl'l’% tuyén Mo ta cong viéc VITVL Tr‘lnh do Yel-lAcau d,leu Khung nang luc Gh,l
. viéc lam A dao tao kién khac chu
don vi : can dung : :
tuyén | (nguoi)
thanh vién, Ban Diéu hanh va
Nguoi dai dién phan von nha
nudc tai doanh nghi¢p; danh
gia d6i véi Chi tich va thanh
vién Hoi dong thanh vién hodc
Chu tich cong ty, Kiém soat
vién chuyén nganh, Téng gidm
déc (Giam dbc), Pho Tong
giam déc (Phé Giam ddc), Ké
toan trudng trong viéc quan ly,
diéu hanh doanh nghiép.
- Tham dinh chién luge, ké | C6 bang tot | - C6 k¥ nang sir | - Nang lyc chung: Tu
hoach san xuat, kinh doanh va | nghiép  dai | dung cong nghé | nhan trach nhiém véi
ké hoach dau tu phat trién 5 | hoc tr& 1én | thong tin co | cong viéc duge giao,
nam; danh muc cac du an dau | mot trong cac | ban. chuan muc trong thuc
tu nhém A, B hang nam. nganh, - C6 k¥ nang su | hién cong viéc; linh hoat
- Hudéng dan don vi xay dung, | chuyén dung dugc | trong t6 chuc thuc hién
Quan ly 1ap ké hoach. nganh: kinh | ngoai ngit | cong viéc nham dam bao
dau tu von Chuyén - Lay v kién cac don vi lién té, luat, quan | tuong  duong | cac tiéu chue;}n chét luong
nha nudc vién 2 quan; T6 chtrc ’h(_)p tham dinh | tri doanh | bac 2 khung | da thong nhat; nam viing
tai doanh phuong &n, ké hoach, danh | nghi€p, giao | nang lyc ngoai | cdic quy dinh va vai tro,
nghi¢p muc dau tu. thong vén tai. | ngit Viét Nam. | tac dong ciia hé thong van

- Dy thao quyét dinh phé duyét
ké hoach, phé duyét chi@n
lugc, phé duyét danh muc dau
tu.

ban cua Pang, van ban
phép quy va van ban hanh
chinh cua co quan co
thim quyén; thuc day
giao tiép hai chiéu; thiét
1ap dugc mang ludi quan
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Tén co
quan,
don vi

Tén vi tri
viéc lam

Ngach
cong
chire
cin
tuyén

Chi
tiéu
tuyén
dung
(nguoi)

Mo ta cong viéc VITVL

Trinh d¢
dao tao

Yéu cau dieéu
kién khac

Khung nang luc

Ghi

-

chu

hé tdt trong Vu.

- Nang lyc chuyén mon:
Co nang lyc thyuc hién cac
nhiém vu dugc giao.

- Nang lyc quan ly: Xac
dinh dugc muc tiéu, ké
hoach cong viéc cho ban
than; nghién cuu, dé xuét
thuc hién tién trinh thay
d6i trong cong viéc; tham
muu, dé xuit quyét dinh
dua theo nguyén tic, quy
trinh c6 san; thuc hién
cong viée tiét kiém, hiéu
qua; chia sé kién thuc,
chuyén moén véi ddng
nghiép.

Van
phong
Bo

Phong
Ké hoach
- Tai
chinh

Tai chinh

Chuyén
Vién

- Tham gia nghién ctu, xay
dung, hudéng din trién khai
thuc hién, to chuc so két, téng
két, kiém tra, phan tich, danh
gia va bao cao viéc thuc hi¢n
cac quy dinh cia Pang, van
ban quy pham phép luat cua
Nha nudc, chién luoc, quy

Co bang tot
dai
hoc tré lén
mot trong cac

nghiép

nganh,
chuyén
nganh:

kinh
te, ké toan,

- C6 k¥ nang st
dung cong nghé
thong tin co
ban.

- C6 k¥ nang st
dung duoc
ngoai nglr
tuong  duong

- Nang lyc chung: Tu
nhan trach nhiém voi
cong viéc dugc giao,
chuan muyc trong thyc
hién cong viéc; linh hoat
trong t6 chirc thuc hién
cong viéc nhim dam bao
cac tiéu chudn chat luong
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Ngach Chi
Tén co A e s con tiéu . A A A oA .
TT | quan, T?P M tri Chl'l’% tuyén Mo ta cong viéc VITVL Tr‘lnh do Yel-lAcau d,leu Khung nang luc Gh,l
. viéc lam A dao tao kién khac cha
don vi : can dung : :
tuyén | (nguoi)
hoach, ké hoach, chinh sach, | tai chinh, | bac 2 khung | da théng nhét; nim viing
chuong trinh, dy 4n, dé 4n cta | ngdn  hang, | ning luc ngoai | cAC quy dinh va vai tro,
Bo Giao thong vén tai vé linh | giao  thong | ngit Viét Nam. | tac dong ciia hé thong vin
vuc tai chinh thuoc pham vi | van tai. ban cua DPang, van ban

quan ly cua Bo.

- Chii tri hodc tham gia to chirc
trién khai thyc hién céc hoat
dong chuyén moén, nghi¢p vu
theo nhi¢m vy dugc phan cong,
cu thé:

+ Ra soat Ké hoach tai chinh
giai doan trudce da lap.

+ Xay dung du toan thu, chi
hang nim va ké&é hoach tai
chinh giai doan tiép theo.

+ Bao céo va kiém tra két qua
phan b, giao du toan thu, chi
hang ndm.

- Xay dung du toan thu, chi
hang nam: tong hop, bao cio to
chirc thuc hién du toan thu, chi
hang nam; chu tri béo cdo tinh
hinh thyc hi¢n cong khai du
toan hang nam; téng hop, bao
cdo td chtrc thuc hién du toan
thu, chi hang nim; quyét toan
hang nam cua Co quan BJ.

- Tham gia thAm dinh, gop y

phéap quy va van ban hanh
chinh ctia co quan co
thAm quyén; thuc day
giao tiép hai chiéu; thiét
1ap dugc mang ludi quan
hé t6t trong Vian phong.

- Nang luc chuyén mon:
C6 nang lyc thuc hién cac
nhiém vu dugc giao.

- Nang luc quéan ly: Xéc
dinh dugc muyc tieu, ké
hoach cong viéc cho ban
than; chu dong chuan bi
va thuc hién tién trinh
thay d6i trong cong viéc;
ra quyét dinh thé hién
dugc cic nguyén tic;
quan ly, phat huy duoc
ngudn lyc cia nhém/bd
phan vé linh vuc tai
chinh; hd trg viéc phat
trién, hoan thién ban than.
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Ngach Chi
Tén co ... | cong tiéu X A 2o .
Té t , z A2 A oA Trinh do Yéu cau dié g hi
TT | quan, envitr chire tuyén Mo ta cong viéc VITVL nn do e cau d,leu Khung nang lue G .
. viéc lam A : dao tao kién khac : cha
don vi : can dung : :
tuyén | (nguoi)
cac cac van ban vé chinh sach
tai chinh; phoi hop véi cac don
vi lién quan dén nhiém wvu
dugc phan cong; tham du céac
cudc hop lién quan; xay dung
va thuc hién ké hoach cong tac
dinh ky cta cé nhan.
- Thuc hién cac nhiém vu khac
do Lanh dao phong, Lanh dao
Vian phong phan cong.
- Theo doi, don doc viéc xay | C6 bang tot | - Co ky nang st | - Nang luc chung: Tu
dung va thuc hién chuong trinh | nghi¢p  dai | dung cong nghé | nhan trach nhiém véi
cong tac; cap nhat va theo doi, | hoc tré 1én | thong tin co | cong vigc dugc giao,
don doc viéc thuc hién cac | mot trong cac | ban. chuan muc trong thuc
nhiém vu thudc linh vuc ki€ém | nganh, - C6 k¥ nang str | hién cong vi¢c; linh hoat
soat thu tuc hanh chinh; tham | chuyén dung dugc | trong t6 chuc thyc hién
. gia xay dung du thdo van ban | nganh: luat, | ngoai nglr | cong viéc nham dam bao
Phong . PO ; X . . ea 2 %
.2 2 . quy pham phap luat, cac bao | kinh té, quan | tuong  duong | cac ti€u chuan chat luong
Kiem Kiém soat A . A . . . . A ~ 1A L. L N
b) | sodt thi | thii tuc C_huyen 2 cao, dé an, du an, chuong trinh | tri kl_nh bac 3 khung | di thong nhat; nam ving
. N vién vé kiém soat thu tuc hanh | doanh, giao | nang luc ngoai | cac quy dinh va vai tro,
tuc hanh | hanh chinh , NI , N A o . an . A A <
chinh chinh theo sy phan cong cua | thong van tai. | ngtr Viét Nam. | tac dong cua h¢ thong van

Lanh dao Van phong.

- Chu dong theo ddi, nim tinh
hinh thuc tién dé kip thoi tham
muu, d& xuit véi Lanh dao
Phong, Lanh dao Van phong,
Lanh dao B§ xem xé&t, chi dao
xtt 1y nhimg vin d& vé kiém

ban cua Dang, van ban
phap quy va van ban hanh
chinh cua co quan co
thim quyén; thic day
giao tiép hai chibu; thiét
1ap dugc mang ludi quan
hé tot trong Vu.
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TT

Tén co
quan,
don vi

Tén vi tri
viéc lam

Ngach
cong
chire
cin
tuyén

Chi
tiéu
tuyén
dung
(nguoi)

Mo ta cong viéc VITVL

Trinh d¢
dao tao

Yéu cau dieéu
kién khac

Khung nang luc

Ghi

-

chu

soat thu tuc hanh chinh thudc
pham vi quan 1y cia BJ.

- Tiép nhan phan 4nh, kién
nghi vé quy dinh hanh chinh
thugc pham vi quan ly cua Bo;
phan loai, chuyen don doc cac
t6 chirc, don vi giai quyét, xir
1y va cong khai két qua xir ly
kip thoi cac phan anh, kién
nghi; thuc hién nhiém wvu
Thuong truc Bo phan Mot cura
tiép nhan hd so giai quyét thu
tuc hanh chinh tai Co quan BJ.
- Chu dong, kip thoi dé& xuat
vo1 Lanh dao Bo:

+ Chi dao xay dung hoac stra
ddi, bd sung cac van ban quy
pham phap ludt hoic co ché,
chinh sach khong con phu hgp
cac quy dinh cua phap luat va
tinh hinh thyc tién vé kiém
soat thu tuc hanh chinh thudc
pham vi quan 1y cua B9;

+ Nhitng nhi€ém vy trong tam,
trong diém can tip trung chi
dao, diéu hanh trong timg thoi
gian nhat dinh.

- Tham gia t6 chirc trién khai

- Nang luc chuyén mon:
Tham gia xdy dung cac
van ban thudc thdm
quyén ban hanh cua BJ;
soan thdo cac quy dinh cu
thé, cac van ban khac
thudc linh vuc kiém soat
tha tuc hanh chinh; kha
ning hudng dan thyc hién
nghiép vu; td chirc theo
ddi, kiém tra va bao cdo
tinh hinh vé két qua thuc
hién cac van ban thudc
pham vi quan ly; dé xuat
bién phip udn nin, dicu
chinh; chu dong phéi hop
voi1 cac don vi lién quan
va phdi hop véi cac cong
chue khéc trién khai cong

viéc, lam dang tham
quyén va trach nhiém
dugc giao.

- Nang luc quan ly: Xac
dinh dugc muc tiéu, ké
hoach cong viéc cho ban
than; nghién cuu, dé xuit
thuc hién tién trinh thay
ddi trong cong vi¢c; tham
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Ngach Chi
Tén co A e s con tiéu . A A AL A .
TT | quan, T?P M tri Chl'l’% tuyén Mo ta cong viéc VITVL TI“lIlh do Yel-lAcau d,leu Khung nang luc Gh,l
. viéc lam A dao tao kién khac cha
don vi : can dung : :
tuyén | (nguoi)
thyc hién cac hoat dong muu, dé xuit quyét dinh
chuyén mon, nghiép vu theo dua theo nguyén tic, quy
nhi¢m vu dugc phan cong. trinh c6 san; thuc hién
- Phéi hop voi cac don vi lién cong viéc tiét kiém, hiéu
quan dén nhiém vy dugc phan qua; chia sé kién thic,
cong; tham dy ciac cudc hop chuyén moén voi déng
lién quan; xay dung va thuc nghi¢p.
hién ké hoach cong tac dinh ky
cua ca nhan.
- Thuc hién cac nhiém vu khac
do 1anh dao Phong, 1anh dao
Vian phong phan cong.
- Tham gia xay dung chuong | C6 bang tot | - Co ky nang str | - Nang luc chung: Tu
trinh, ké hoach cong tac cua | nghi¢p  dai | dung cong nghé | nhan trach nhiém véi
Lanh dao Bo; theo ddi, kiém | hoc trd Ién thong tin co | cong viéc dugc giao, | Lam
tra, dén dbc viéc thuc hién | mot trong cac | ban. chudn muc trong thyc | viéc tai
chuong trinh, ké hoach cong | nganh, - C6 k¥ nang st | hién; linh hoat trong to | 92
Phong tic cua BO, Lanh dao Bo va | chuyén dung duogc | chirc thyc hién; nam viing | Nam
Hanh nhiém vy do Lanh dao B | nganh: kinh | ngoai nglr | cac quy dinh va vai tro, | Ky
chinh - 2 Chuyén giao; chu tri hodc tham gia xay | té, khoa hoc | tuong  dwong | tic dong ctia hé thong van | Khoi
C) , . | Tong hop - 1 SIS .1, X ~ . X SN -
Quan tri VIén dung dy thdo cac bao céo, d€ | quan ly, quan | baic 2 khung | ban cta Dang, van ban | Nghia,
phia an, du an, chuong trinh theo su | tri kinh | ndng luc ngoai | phdp quy va van ban hanh | quén 1,
Nam phan cong cua Lanh dao | doanh, luat, | nglr Viét Nam. | chinh cia co quan co6 | thanh
Phong, Lanh dao Vian phong; | hop tic qudc thAm quyén; thuc day | phd HO
tham gia thuc hién cong tac | té, giao thong giao tiép hai chiéu; thiét | Chi
bao vé€ chinh tri ndi b, bao vé | van tai. lap dugc mang ludi quan | Minh

bi mat nha nudc cua Bo.
- Phoi hop t6 chirc so két, tong

hé tbt trong ndi bo.
- Nang luc chuyén mon:
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Tén co
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don vi

Tén vi tri
viéc lam

Ngach
cong
chire
cin
tuyén

Chi
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tuyén
dung
(nguoi)
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Trinh d¢
dao tao

Yéu cau dieéu
kién khac

Khung nang luc

Ghi

-

chu

két, kiém tra, phan tich, danh
gia va bao cao viéc thuc hi¢n
linh vuc dugc phan cong theo
doi.

- Tham gia gép y cac Chuong
trinh cong tdc, Chuong trinh
lam viéc cuia Lanh dao B¢ khi
dugc phan cong.

- Tham gia to churc trién khai
thuc hién cac hoat dong
chuyén mon, nghi€p vu theo
nhiém vu dugc phan cong.

- Phéi hop voi cac don vi lién
quan thuc hién nhiém vu dugc
phan cong.

- Tham dy cac cudc hop lién
quan dén linh vyc chuyén mén
¢ trong va ngoai don vi theo
phan cong.

-Xay dyng va thyc hién ké
hoach cong tac dinh ky cua ca
nhan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac
do Lanh dao Van phong va
Lanh dao Phong phan cong.

Co nang lyc thyuc hién cac
nhiém vu dugc giao.

- Nang lyc quan ly: Xac
dinh dugc muc tiéu, ké
hoach cong viéc cho ban
than; chu dong chuan bi
va thyc hién; ra quyét
dinh dua theo nguyén tac,
quy trinh ¢6 sin; to chirc
thuc hién cong viéc tiét
ki€ém, hi¢u qua; chia sé
kién thirc, chuyén mén
vo1 nguoi khac.
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Ngach Chi
Tén co A ey con tiéu . A A AL A .
TT | quan, T?P M tri Chl'l’% tuyén Mo ta cong viéc VITVL TI“lIlh do Yel-lAcau d,leu Khung nang luc Gh,l
. viéc lam A dao tao kién khac chu
don vi : can dung : :
tuyén | (nguoi)
- Tham gia chi dao bao dam | C6 bang tdt | - C6 k§y nang st | - Nang luc chung: Tu
diéu kién lam viéc cua co quan | nghi¢p  dai | dung cong ngh¢ | nhdn trdch nhiém véi
B§ va cua can by, cong chuc, | hoc tré 1én | thong tin co | cong viéc dugc giao,
nguoi lao dong cua co quan By. | mot trong cac | ban. chuan muc trong thuc
- Tham gia chi dao coéng tac | nganh, - Co6 k¥ nang su | hién cong vi¢e; linh hoat
bao dam vé sinh mdi truong, | chuyén dung dugc | trong t6 chic thuc hién
phong lam viéc; phong chéng | nganh:  kinh | ngoai ngit | cong viéc nham dam bao
mdi, duy tri canh quan san |té, quan tri | tuong  duong | cic tiéu chudn chat luong
vuon ctia co quan B, tru so | kinh doanh, | bdc 2 khung | dd thdng nhat; nim vimg | Lam
lam viéc. ky thuit, xay | nang luc ngoai | cadc quy dinh va vai tro, | viéc tai
- Tham gia chi dao, thuc hién | dung, ké | ngit Viét Nam. | tac dong cta hé thong vin | 92
trong coéng tic phong chéng | todn, y, giao ban cta Pang, van ban | Nam
chay nd, dam bao an ninh, an | thong vén tai. phéap quy va van ban hanh | Ky
Quan tri Chuyén 1 toan tru s6 Co quan B9 chinh cta co quan c6 | Khoi
cong so Vién - Tham gia chi dao, thuc hién thAm quyén; thuc day | Nghia,
cong tac mua sim tai san, trang giao tiép hai chiéu; thiét | quan 1,
thiét bi, hang hoéa cong cu, lap dugc mang ludi quan | thanh
dung cu, vat tu, van phong, vian hé tét trong Van phong. phd Hb
phong pham, vé may bay... - Nang luc chuyén moén: | Chi
- Tham gia chi dao, thuc hién C6 nang lyc thuc hién cac | Minh

bao dam thong tin lién lac, vién
thong, truyén hinh, internet. ..

- Tham gia theo ddi, quan 1y vé
mat st dung, stra chita, bao tri,
bao dudng, tai san cb dinh,
trang thiét bi lam viéc, cong
cu, dung cu phuc vu cong tac
chuyén mén Co quan BJ.

nhiém vu dugc giao.

- Nang luc quéan ly: Xéc
dinh dugc muc tiéu, ké
hoach cong viéc cho ban
than; chi dong chuan bi
va thuc hién tién trinh
thay doi trong cong viéc;
ra quyét dinh thé hién
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TT

Tén co
quan,
don vi

Tén vi tri
viéc lam

Ngach
cong
chire
cin
tuyén

Chi
tiéu
tuyén
dung
(nguoi)

Mo ta cong viéc VITVL

Trinh d¢
dao tao

Yéu cau dieéu
kién khac

Khung nang luc

Ghi

-

chu

- Tham gia theo doi, kiém tra,
giam sat, thuc hi¢n viéc bao tri,
bao dudng, thay thé cac hé
thdng k¥ thuat cta cac toa nha
try s¢ co quan Bo

- Tham gia theo d&i, nim tinh
hinh thyc tién dé kip thoi tham
muu, dé xuit voi 13nh dao xem
xét, chi dao xir 1y nhitng van dé
thudgc linh vuc cong tic duoc
phan cong.

- Chu tri t6 chiic so két, tong
két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bao cao viéc thuc hién linh
vuc dugc phan cong theo doi.

- Tham gia t6 chtrc trién khai
thuc hién cac hoat dong
chuyén moén, nghi¢p vu theo
nhiém vu dugc phan cong.

- Phéi hop véi cac don vi lién
quan dén nhiém vu duoc phan
cong; tham dy cac cudc hop
lién quan; xay dung va thuc
hién ké hoach cong tac dinh ky
cua ca nhan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac
do lanh dao Phong, lanh dao
Van phong phan cong.

dugc cac nguyén tic;
quan ly, phat huy duoc
ngudn lyc cia nhém/bd
phan vé linh vuc quan tri
cong so; hd trg viéc phat
trién, hoan thién ban than.
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Ngach Chi
Tén co A ... | CONg tiéu X n A A oA .
TT | quan, T?P M tri chire tuyén Mo ta cong viéc VITVL TI“lIlh do Yel-lAcau d,leu Khung nang luc Gh,l
. viéc lam A dao tao kién khac chu
don vi : can dung : :
tuyén | (nguoi)
Truc tiép theo ddi va tham | TGt nghiép | - CO k§ nang sir | Nam duoc cac quy dinh
muu gitp Chanh Vian phong | dai hoc trd | dung cong nghé | vé& linh vuc chuyén mon
xdy dung, to chirc thuyc hién | 1én mét trong | thong tin co ban. | nghiép vu; c6 k§ ning
Quy ché lam viéc va Chuong | c&c  chuyén | - CO k¥ nang sir | soan thio vin ban va
trinh lam viéc ctia Ban Can sy | nganh, dung dugc | thuyét trinh; c6 ning lyc
dang; theo ddi, don ddc cac co | nganh: Kinh | ngoai nglr | lam viéc doc lap hoac
quan tham muu thyc hién céc | té, khoa hoc | twong  duong | phdi hop lam viéc theo
cong viéc dugc Ban Can sy | quan 1y, luat, | baic 2 khung | nhom.
dang giao dung tién do; tham | giao  thdng | ning luc ngoai
dinh hd so trinh Ban Can su | van tai, xay | ngr Viét Nam.
dang; chuin bi ndi dung céc | dung, xay
Van phién hop, chuong trinh lam | dung BDang,
phong 2 Chuyén viéc cua Ban Can sy dang; | xay dung
8 Ban Cén Tong hop vién ! tham muu cac nghi quyét, két | chinh quyén
sy dang luan, vin ban, tong hop bao | nha nudc,
cao cua Ban Can sy dang; thyc | hanh  chinh,

hién cong tac van thu, luu trir
cia Ban Can su dang va thuc
hién cac nhi€ém vu khéc theo su
phadn cong cua Chanh Van
phong; chiu trach nhiém trude
Chanh Vén phong Ban cén su
dang va phap luat vé phan viéc
duogc giao.

quan tri kinh
doanh.
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Ngach Chi
Tén co ... | cong tiéu X A 2o .
Té t , z Aa oA \n Trinh do Yéu cau die g hi
TT | quan, envitr chire tuyén Mo ta cong viéc VITVL nn do e cau d,leu Khung nang lue G .
. viéc lam A : dao tao kién khac : chu
don vi : can dung : :
tuyén | (nguoi)
T Vin phong Uy ban ATGT 1
Quoc gia
- Tham gia van hanh hé thong | C6 bang tot | - C6 k¥ nang sir | - Nang lyc chung: Tu
quan ly tai liéu dién to cua co | nghi¢p  dai | dung cong nghé | nhan trach nhiém véi
quan, to churc; truc ti€p thuc thi | hoc tr¢ lén | thong tin  co | cong viéc duogc giao,
nhiém vy cda van thu co quan | voi nganh | ban. chuan muc trong thuc
theo quy dinh. hodc chuyén | - Co k¥ nang st | hién cong viéc; linh hoat
- Thyc hién quan ly luu gitr hd | nganh  véan | dung dugc | trong t6 chuc thuc hi¢n
so, tai liéu theo quy dinh cuda | thu - luu trlr, | ngoai nglr | cong viéc nham dam bao
cong tac van thu; to chirc viéc | luu trlt hoc. | tuong  duong | cac ti€u chuan chat lugng
thong ké luu trir cac tai li¢u, so | Truong hop | bac 2 khung | da thong nhat; nam viing
liéu theo yéu cau cua nghi¢p | c6 bang tot | ndng luc ngoai | cdc quy dinh va vai tro,
Van vu cOng tac van thu. nghi¢p  dai | nglr Viét Nam. | tac dong cua h¢ thong van
phong - - Tryc ti€p thuc thi nhi€ém vu | hoc  chuyén ban cua DPang, van ban
g < Vin thu A . \ X . . NS
1 | Uyban | Van thu n 1 cong tac van thu co quan va | nganh  khac phap quy va van ban hanh
vien .  n . e . p p , .
ATGT cac nhiém vu khac dugc cap | phai co chinh cua co quan co
Quoc gia trén giao. chig chi boi tham quyén; thac day

- Phdi hop véi cac don vi, ca
nhan lién quan thyc thi hoat
dong nghiép vu van thu lién
quan dén nhiém vu duoc phan
cong.

- Tham du céc cudc hop lién
quan dén linh vuc chuyén mén
theo phan cong; xay dung va
thuc hién ké hoach cong tac
dinh ky cua c4 nhan.

dudng nghiép
vu van thu do
co so dao tao
c6 tham
quyén cip.

giao tiép hai chiéu; thiét
lap dugc mang ludi quan
hé t6t trong Vin phong.

- Néng luc chuyén mon:
Co nang lyc thyuc hién cac
nhiém vu dugc giao.

- Nang luc quéan ly: Xac
dinh dugc muc tiéu, ké
hoach cong viéc cho ban
than; chi dong chuan bi
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Ngach Chi
Tén co ... | cong tiéu X A 2o .
Té t , z A2 A oA Trinh do Yéu cau dié g hi
TT | quan, envitr chire tuyén Mo ta cong viéc VITVL nn do e cau d,leu Khung nang lue G .
. viéc lam A : dao tao kién khac : cha
don vi : can dung : :
tuyén | (nguoi)
- Thuc hién cac nhiém vu khac va thuc hién tién trinh
do lanh dao Phong, lanh dao thay do6i trong cong viéc;
Van phong phan cong. ra quyct dinh dya theo
nguyén tac, quy trinh co
san; thyc hién cong viéc
tiet ki€ém, hiéu qua; chia
s¢ kién thirc, chuyén mon
v6i dong nghiép.
111 | Cuc Quin Iy diu tw xay dung 4
Tham gia nghién ctu, xay - Nang luc chung: Tu
dung, d€ xuat: cac van ban quy nhan trach nhiém voi
pham phap luat lién quan dén cong viéc duoc giao,
cong tac lya chon nha thau; dé | ., . z, | - Co ky nang st | chuan muc trong thuc
v aX s . X Co6 bang tot A A pen A a1
tai, d¢ an, du an, ké hoach, . . | dung cong ngh¢ | hién cong viéc; linh hoat
. o, nghi¢p  dai n ; 2 , A
chuong trinh nghién ctru khoa hoc tré len thong tin co | trong t6 chuc thyc hién
R hoc vé két cau ha tang giao | . .| ban. cong viéc nham dam bdo
Phong A\ v LA A A mdt trong cac e s N S 2 £
. X A thong, tai san két cau ha tang \ - C6 k¥ nang st | cac tiéu chuan chat lugng
Phap ché | Lva chon | Chuyén . . Y .- | nganh/ ~ X IO N
1 X NP in 1 giao thong, quan ly dau tu xay A s dung dugc | da thong nhat; ndm viing
- bau nha thau vién X . o chuyén nganh . N . N
thau dung ha tang giao thong theo sau’ Giao | Neoa ngir | cac quy dinh va vai tro,
chic nang, nhiém vu cua co |, A ., | tuong  duong | tdc dong cuia h¢ thong van
. théng, Xay |, . ., . < 1
quan, don vi; ~ | bac 2 khung | ban cua Pang, van ban
2 ) n . | dung, luat, | " - . NS
- Trién khai thuc hién: céc Kinh t& nang lyc ngoai | phdp quy va van ban hanh
nhiém vu chuyén moén lién ' nglt Viét Nam. | chinh cia co quan c6

quan dén cong tac lia chon nha
thau; nghiép vu chuyén nganh
ve két cau ha tang giao thong,

thAm quyén; thuc day
giao tiép hai chiéu; thiét
1ap dugc mang ludi quan
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Ngach Chi
Tén co A e con tiéu . A A A aeX .
TT | quan, T?P M tri Chl'l’% tuyén Mo ta cong viéc VITVL Tr‘lnh do Yel-lAcau d,leu Khung nang luc Gh,l
. viéc lam A dao tao kién khac chu
don vi : can dung : :
tuyén | (nguoi)
tai san két cdu ha tang giao hé 6t trong Cuc.
thong, quan 1y dau tu xdy dung - Nang lyc chuyén mon:
theo chirc nang, nhi€ém vy cua Co6 kha nang tham gia
co quan, don vi. thuc hién cdc mang cong
viec duoc mo ta tai
VTVL.
- Nang luc quan ly: X&c
dinh dugc muc tiéu, ké
hoach cong viéc cho ban
than; nghién cuu, dé xuét
thuc hién tién trinh thay
d6i trong cong viéc; tham
muu, dé xudt quyét dinh
dwa theo nguyén tic, quy
tfinh c6 san; thuc hién
cong viée tiét kiém, hidu
qua; chia sé kién thirc,
chuyén mén véi dong
nghiép.
- Tham gia nghién ctu, xay | CO bang tot | - C6 ky nang sir | - Nang luc chung: Tu
dung, dé xut: cac van ban quy | nghiép  dai | dung céng nghé | nhin ’[I‘é.Ch nhiém .V(')’i
Cac L pham phép ludt, dé tai, dé an, hOf tro lc?n thﬂong tin  co cong  vige dugc giao,
Phong Tha’m dinh Chuyén du én, ké hoach, chuong trinh mot trong cdc ban: o 7 chPan A muc.ﬂtror'lg thuc
2 Du 4n du an dau vién 2 nghién ctru khoa hoc vé két cu ngamj/ ‘ - C6 k¥ nang su | hién cong viéc; linh hgftt
A tu tu ha ting giao thong, tai san két | Chuyén nganh dung' duoc | trong to chuc thuc hién
céu ha ting giao thong, quan ly | Sau: Giao | ngoai ngir | cong viéc nham dam bao
dAu tu xdy dung ha tang giao | thONg,  Xay | twong  duong | céc tiéu chudn chat lugng
théng theo chirc ning, nhi¢m | dung. bac 2 khung | da thong nhat; nam viing
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TT

Tén co
quan,
don vi

Tén vi tri
viéc lam

Ngach
cong
chire
cin
tuyén

Chi
tiéu
tuyén
dung
(nguoi)

Mo ta cong viéc VITVL

Trinh d¢
dao tao

Yéu cau dieéu
kién khac

Khung nang luc

Ghi

-

chu

vu cua co quan, don vi;

- Trién khai thuc hién: cac
nhiém vu chuyén mén tham
dinh dyu an, nghiép vu chuyén
nganh vé két cau ha tang giao
thong, tai san két cau ha tang
giao thong, quan 1y dau tu xay
dung theo chtrc nang, nhiém vu
cua co quan, don vi.

nang luc ngoai
nglt Viét Nam.

cac quy dinh va vai tro,
tac dong ctia hé théng vin
ban cua Pang, van ban
phép quy va van ban hanh
chinh cua co quan co
thAm quyén; thuc day
giao tiép hai chiéu; thiét
1ap dugc mang ludi quan
hé tdt trong Cuc.

- Néng luc chuyén mon:
C6 kha ning tham gia
thuc hién cdc mang cong
viec duwoc moO ta tai
VTVL.

- Nang luc quan ly: X&c
dinh dugc muc tiéu, ké
hoach cong viéc cho ban
than; nghién cuu, dé xuit
thyc hién tién trinh thay
do6i trong cong viéc; tham
muu, dé xudt quyét dinh
dva theo nguyén tic, quy
trinh c6 san; thyc hién
cong viée tiét kiém, hidu
qua; chia sé kién thuc,
chuyén mon véi dong
nghiép.
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Ngach Chi
Tén co A ... | CONg tiéu X n A A oA .
TT | quan, T?P M tri chire tuyén Mo ta cong viéc VITVL TI“lIlh do Yel-lAcau d,leu Khung nang luc Gh,l
. viéc lam A : dao tao kién khac : chu
don vi : can dung : :
tuyén | (nguoi)
- Nang luc chung: Tu
nhian trach nhiém véi
cong viéc dugc giao,
chuan muc trong thuc
hién cong viéc; linh hoat
- Tham gia nghién ctu, xay trong té Chﬁf th‘-{c h“?n
dung, dé xuat: cac van ban quy cong viee nlxlam df‘m bio
pham phap luat, dé tai, dé an, cac tiéu chuan chat lugng
dy 4n, ké hoach, chuong trinh - C6 k§ nang sir | 93 thong nhat; nam vimg
nghién ctru khoa hoc ve€ két cau | g bang tt | dung cong nghé cac dquy d}nhhy ah M trvo,
ha tang giao thong, tai sin ket | nohisp  dai | thong tin  co {)a;n ?&i ngn¢ tV(;rlllg ‘b’gﬁ
, cAu ha tang giao thong, quan Iy | hoc tro 1én | ban. ) ang, van -
Ca? Quan ly A dau tu xdy dung ha tang giao | mot trong céc | - C6 ky ndng su ph:a P quy va van ban hanl,l
3 Phqnglr xdy dyng C_fluyen 1 thong theo chirc nang, nhiém | nganh/ dung dugc c}?}mh cua, €0 }Cll}lan dgo
Q}l an’y cbng trinh VIen vu ctia co quan, don vi; chuyén nganh | ngoai nglr tham _duyen t.;u ¢ qy
xdy dung » ) » ) ; Gi d giao tiép hai chiéu; thiét
- Trién khai thuyc hién: céc | Sau: 1a0 | tuong uong | 1= dwoc mane luGi quan
hiém vu chuyén mon, nghigp | thong, ~ Xay | bac 2 khung | 5P (H0° METE a
gren v , 3 1t oku b dung nang luc ngoai h¢ tot trong Cuc,
vu chuyén nganh vé két cau ha | GUhe. g 1~ Ning luc chuyén mon:
tang giao thong, tai san két cdu ngir Viet Nam.

ha tang giao thong, quan 1y dau
tu xay dung theo chuc nang,
nhi¢ém vu cda co quan, don vi.

C6 kha ning tham gia
thuc hién cac mang cong
viecc duoc mo ta tai
VTVL.

- Nang lyc quéan ly: Xac
dinh duoc muc tiéu, ké
hoach cong viéc cho ban
than; nghién ctru, dé& xuét
thyc hién tién trinh thay
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Ngach Chi
Tén co A ey con tiéu . A A AL A .
TT | quan, T?P M tri Chl'l’% tuyén Mo ta cong viéc VITVL Tr‘lnh do Yel-lAcau d,leu Khung nang luc Gh,l
. viéc lam A dao tao kién khac chu
don vi : can dung : :
tuyén | (nguoi)

doi trong cong vi¢c; tham

muu, dé xudt quyét dinh

dwa theo nguyén tic, quy

trinh co san; thuc hién

cong viée tiét kiém, hiéu

qua; chia sé kién thrc,

chuyén moén véi dong

nghiép.
IV | Cuc Prong Cao toc Viét Nam 8

- C6 kha nang dé xuédt xdy - Nang luc chung: Tu

dung van ban quy pham phéap nhan trdch nhiém voi

luat; theo ddi, dén dbc cong tac cong viéc dugc giao,

xay dung Dy thdo van ban quy | - Tt nghiép chuan myc trong thyc

pham phdp luat, chu tri ra soat, | dai hoc tr¢ | - C6 k¥ nang st | hién cong vi¢c; linh hoat

kiém tra, hé théng hoéa van ban | lén mot trong | dung cong nghé | trong td6 chirc thuc hién

quy pham phép luat, tham muu | cdc linh vuc, | thong tin co ban. | cong viéc nhiam dam bao

Phong vé phap 1y va tham gia t6 tung, | nhdm nganh, | - C6 k¥ nang sir | cac tiéu chuan chat lugng

Phap ché , £ Chuyén chu tri thyc hién cong tac kiém nganh dao tao | dung duoc | da théng nhét; nim viing

1 2 Phap ché . 2 o . . T . ~ | . v

- Pau Vién soat thu tuc hanh chinh; thyc | c6 lién quan | ngoai nglt | cac quy dinh va vai tro,

thau hién cong tac tuyén truyén, phd | dén: xdy | tuong  duong | tic dong cua hé thong vin

bién, gido duc phap luat; kiém | dung, giao | bdc 2 khung | ban ciia Dang, vin ban

tra, theo ddi tinh hinh thi hanh | théng, Kkinh | ndang lyc ngoai | phap quy va van ban hanh

phép luat. té, luat. nglt Viét Nam. | chinh cua co quan cé

- C6 kha nang giai quyét khiéu
nai, to céo, kién nghi, phan anh;
tiép cong dan; cong tac phong,
chong tham nhiing ctia Cyc.

thim quyén; thic day
giao tiép hai chibu; thiét
1ap dugc mang ludi quan
hé t6t trong don vi.
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Ngach Chi
Tén co A ey con tiéu . A A AL A .
TT | quan, T?P M tri Chl'l’% tuyén Mo ta cong viéc VITVL Tr‘lnh do Yel-lAcau d,leu Khung nang luc Gh,l
. viéc lam A dao tao kién khac chu
don vi : can dung : :
tuyén | (nguoi)
- Thuc hién cac nhiém vu khac - Nang lyc chuyén mon:
do Lanh dao Cuc, Lanh dao Co6 kha nang tham gia
phong giao. thuc hién cac mang cong
viec duoc moO ta tai
VTVL.
- Nang luc quan ly: Xac
dinh dugc muc tiéu, ké
hoach cong viéc cho ban
than; nghién ctru, dé xuat
thuc hién tién trinh thay
d6i trong cong viéc; tham
muu, dé xuit quyét dinh
dua theo nguyén tic, quy
trinh c6 san; thuc hién
cong viéc tiét kiém, hiéu
qua; chia sé kién thirc,
chuyén mon véi dong
nghiép.
- C6 kha nang t6 chirc Iya chon | - Tot nghiép | - Co k¥ nang st | - Nang luc chung: Tu
nha dau tu, thuong thdo, ky két | dai hoc tré dung cong nghé | nhdn trach nhiém véi
hop dong, diéu chinh hop dong, | 1én mot trong | thong tin co ban. | cong  viéc duge  giao,
tham gia nhom cong tac lién | cac linh vuc, | - CO k¥ niang sir | chuan muc trong thuc
PAu thiu C_i}uyén 1 ngémh ddi voi cac du an duoc | nhdm nganh, dung‘ dugc | hién cong viéc; linh hgat
vien giao. nganh dao tao | ngoai nglt | trong t0 chuc thuc hién
- C6 kha nang tham dinh K& | c6 lién quan | twong  duong | cong viéc nhim dam béao
hoach d4u thau, HO so moi | dén: xdy | bac 2 khung | cac tiéu chuén chat luong
thau, phé duyét Két qua ddu | dung, giao | ning luc ngoai | dd thong nhat; nim ving
thiu hoach dau thau, cong tac | thdng, kinh | ngit Viét Nam. | cac quy dinh va vai tro,
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Ngach Chi
Tén co A ... | CONg tiéu X n A A oA .
TT | quan, T?P M tri chire tuyén Mo ta cong viéc VITVL Tr‘lnh do Yel-lAcau d,leu Khung nang luc Gh,l
. viéc lam A : dao tao kién khac : cha
don vi : can dung : :
tuyén | (nguoi)
Iwra chon nha thau. té, luat. tac dong cua hé thong van

- C6 kha nang quan ly hoat
dong d4u thiu; theo doi, xu ly
cac tinh hudng trong Pau thau.
- Thuc hién cac nhi€ém vu khac
do Lanh dao Cuc, Lanh dao
phong giao.

ban cua Pang, van ban
phép quy va van ban hanh
chinh ctia co quan co
thAm quyén; thuc day
giao tiép hai chiéu; thiét
1ap dugc mang ludi quan
hé tot trong don vi.

- Nang luc chuyén mon:
C6 kha ning tham gia
thuc hién cadc mang cong
viec duoc moO ta tai
VTVL.

- Nang luc quéan ly: Xéc
dinh duoc muc tiéu, ké
hoach cong viéc cho ban
than; nghién ctru, dé xuat
thuc hién tién trinh thay
d6i trong cong viéc; tham
muu, dé xuit quyét dinh
dua theo nguyén tic, quy
trinh c6 san; thuc hién
cong viéc tiét kiém, hiéu
qué; chia sé kién thirc,
chuyén mon véi dong
nghiép.
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Ngach Chi
Tén co A ey con tiéu . A A AL A .
TT | quan, T?P M tri Chl'l’% tuyén Mo ta cong viéc VITVL TI“lIlh do Yel-lAcau d,leu Khung nang luc Gh,l
. viéc lam A dao tao kién khac chu
don vi : can dung : :
tuyén | (nguoi)

- C6 kha nang tham muu xay - Nang luc chung: Tu

dung ké hoach, trién khai thuc nhian trach nhiém véi

hién cc van ban vé& khoa hoc cong viéc dugc giao,

cong nghé va s& hitu tri tué, chuan muc trong thuc

thudc nganh, linh vyc dudng hién cong viéc; linh hoat

bo va dudng cao tdc cong tac trong t6 chirc thyc hién

dugc phan cong. cong viéc nhim dam bao

- C6 kha nang tham muu xay céc tiéu chuan chat luong

dung dé Cuc trudong trinh cip da théng nhat; nim viing

Phong co '[hé.l’l} quyén phé‘duyét ?iéy Tét nghiél? - Co k}z nang sff c:cic quy d}nh yé Yai trv(‘),

Khoa dung cac (?Ixurong trinh, nhlAc_:m df_u hA(,)C tro dUPg cong ngh@ taﬂc dor}g cua hé thovng van

hoc cong vu Pha} trlf:n khoa A’h(_)c,; cor}g leln mot trong th01}g tln CVO banv. bal} cua Qang, me l?an

néhé Quén Iy . nghé vé duong cao toc; toA’chu(’: cac Bk CoO k¥ nang st phfalp qux va van ban han},l

9 Mﬁi.’ Khoa hoc C_r]uyen 1 thlirc hle_:nksau lfhl dlAl’()’C cap co nggnh/chuyerl dL_ll’lg. dufof ch;mh cia co quan c6

truomg cong néh:é VIén than,l quyén ?he duyét. . ngaflh sau: lfy ngoai ngil tham quyen; tl'lkuc dg}l

va Hop i - (;0 khfl nang tharr'1A muu, t(g thuat, xay tu;ong duong giao tiep hai ch1e1,1§ thiét

thc qﬁ bc c‘h'uc qudn ly, thuc hleAn cac d? duAng, giao be_}c 2 khung le_lAp fhrqc mang 1u"01 quan

& tai, d¢ an khoa hoc cong nghé | thbng, cOng | nang luc ngoai | hé tot trong don vi.

vé duong cao toc do Cuyc chu
tri; huong dan, kiém tra cac
don vi truc thudc trién khai
nhiém vu khoa hoc cong nghé.
- C6 kha ning tham muu t6
chirc trién khai nghién ctru img
dung va chuyén giao cong
nghé vé cong ngh¢ mdi, vat
litu méi trong dau tu xdy
dung, quan ly, vadn hanh khai

nghé, kinh té.

nglt Viét Nam.

- Néang luc chuyén mon:
C6 kha ning tham gia
thuc hién cac mang cong
viecc duoc mo ta tai
VTVL.

- Nang luc quéan ly: Xéc
dinh dugc muc tiéu, ké
hoach cong viéc cho ban
than; nghién ctu, dé xuét
thuc hién tién trinh thay
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TT

Tén co
quan,
don vi

Tén vi tri
viéc lam

Ngach
cong
chire
cin
tuyén

Chi
tiéu
tuyén
dung
(nguoi)

Mo ta cong viéc VITVL

Trinh d¢
dao tao

Yéu cau dieéu
kién khac

Khung nang luc

Ghi

-

chu

thac két cdu ha tang giao thong
duong cao tdc.

- C6 kha ning tham muu, t6
chirc trién khai ap dung hé
thong quan 1y chat luong theo
tiéu chuan ISO ctia Cuc trong
thyc hién nhiém vy dugc giao.
- C6 kha nang tham muu, dé
xuat xdy dyng ké hoach va
trién khai xdy dyng tiéu chuan
qudc gia, quy chuan ky thuat
qudc gia va dinh muc (dinh
murc kinh té - k¥ thuat va dinh
mirc chi phi) duong cao toc
trinh cdp c6 thdm quyén ban
hanh theo thim quyén hoic dé
nghi co quan c6 tham quyén
tham dinh, cong bd; té chuc
xdy dung va coéng bd tiéu
chuan co s duong cao tdc.

- C6 kha nang tong hop cong
tac xay dung, thuc hién tiéu
chuan, quy chuan ky thuat va
dinh mtrc (dinh muc kinh té -
ky thuat va dinh muac chi phi)
vé duong cao toc.

- C6 kha ning tham muu dé
xuit va phdi hop thyc hién cac

doi trong cong viéc; tham
muu, dé xuat quyét dinh
dua theo nguyén tic, quy
trinh cd san; thuc hién
cong viée tiét kiém, hiéu
qua; chia sé kién thtc,
chuyén moén véi dong
nghiép.
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TT

Tén co
quan,
don vi

Tén vi tri
viéc lam

Ngach
cong
chire
cin
tuyén

Chi
tiéu
tuyén
dung
(nguoi)

Mo ta cong viéc VITVL

Trinh d¢
dao tao

Yéu cau dieéu
kién khac

Khung nang luc

Ghi

-

chu

hoat dong ki€ém tra, gidm sat dé
dam bdo tudn thu cac ti€u
chudn, quy chuan ky thuat vé
duong cao tc.

- Phéi hop, tham gia vao qua
trinh thdm dinh va phé duyét
cac dy an duong cao tdc, bao
gdm viéc xay dung, khai thac
va bdo tri, d¢ dam bao viéc
tuan thi cac tiéu chuin, quy
chuan k¥ thuat duong cao tdc.

- C6 kha nang tham muu xu ly
vé k¥ thuat cong nghé ddi véi
cac du an xay dung, khai thac
két ciu ha tang dudng cao tdc.
- Phéi hop véi cac don vi lién
quan dé to chirc viéc nghién
ctru, danh gi, tham dinh va
quyét dinh vé viéc ap dung cac
tiéu chuan, quy chuan k¥ thuat
vao hoat dong xady dung va
quén 1y duong cao tdc.

- C6 kha nang theo doi, hé
thong héa, quan 1y co so dir
liéu vé dinh muc kinh té - k¥
thuat, dinh muc chi phi cho
cong tac quan ly xay dung, bao
tri va quan 1y van hanh két céu




44

Ngach Chi
Tén co A ... | cOng tiéu X n A AAl 2} -
TT | quan, T?P M tri chire tuyén Mo ta cong viéc VITVL TI“lIlh do Yel-lAcau d,leu Khung nang luc Gh,l
. viéc lam A : dao tao kién khac : chu
don vi : can dung : :
tuyén | (nguoi)
cong trinh dudng cao toc, dam
bao su dung hiéu qua cac thong
tin dé ho tro quan ly, giam sat
va danh gia.
- Thuc hién cac nhiém vu khac
do Lanh dao Cuc, Lanh dao
phong giao.
- C6 khd nang tham muu, dé - Néang luc chung: Ty
xuat va trién khai cac dé an, nhan trach nhiém voi
chuong trinh, du an vé h¢ cong viéc dugc giao,
thong giao thong thong minh | .« n chuan muyc trong thuc
X A z, | Tot  nghiép A A in 1
(ITS) nham nang cao chat dai hoc 6 hién cong viéc; linh hoat
luong, hi€u qua va an toan cua |, . L e ., | trong t6 chuc thuc hién
. . . z 1én mot trong | - CO Ky nang str | . A 3 \ :
giao thong duong cao toc. . n ~ | cong viéc nham dam bao
P . | c&c dung cong nghe¢ | , <., 2 %
- C6 kha nang tham muu hoac . A A > cac tiéu chuan chat luong
Z. L . | nganh/chuyén | thongtincoban. | . . « L, oL <
. phoi hgp tham gia vao qua X . PTG . | da thong nhat; nam viing
Giao . f . A .. | nganh  sau: | - CO ky nang st | . N
A A trinh tham dinh va phé duyét | > A cac quy dinh va vai tro,
théng Chuyén A A o . | cong  nghé | dung dugc | % Y <
~ - 1 hé thong ITS tai céc dy an N . ) . | tac dong cua hé thong van
thong vién . X théng tin, | ngoai nglt |,. X N
. duong cao toc. A e X ban cua Pang, van ban
minh L Taa s . dién tor vien | tuong  duong . s s
- C6 kha nang tham muu cong | - n ~ phép quy va van ban hanh
f A g 2 N thong, dién - [ bic 2 khung , , .
tac to chirc van hanh h¢ thong | .. , A < . | chinh cia co quan co
e s e, . N dién tir, x4y | nang lyc ngoai | , : A , 2
quan ly gidm sat giao thong . P tham quyén; thic day
dung, giao | nglr Vi¢t Nam. . A Joa s
(ITS). thong giao tiep hai chi€u; thict

- C6 kha nang nghién cuu,
danh gia, trién khai cic cong
nghé méi va tién tién nhim
nang cao hi¢u qua van hanh va
quan 1y cta hé thong ITS, dam

lap dugc mang ludi quan
hé tot trong don vi.

- Nang luc chuyén mon:
Co6 khd ndng tham gia
thuc hién cdc mang cong
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Ngach Chi
Tén co ... | cong tiéu X A :
Té t , x Az A i Trinh d§ Yéu ca ¢ o hi
TT | quan, envitr chire tuyén Mo ta cong viéc VITVL nn do e cau d,leu Khung nang lue G .
. viéc lam A : dao tao kién khac : chu
don vi : can dung : :
tuyén | (nguoi)
bdo tinh lién két va tuong tac viecc duoc mo ta tai
cua hé thong ITS trén duodng VTVL.

cao toc vdi cac h¢ thong quan - Nang lyc quan ly: Xac

Iy khac (hé thong quan 1y do dinh duoc muc tiéu, ke

thi, du lich, cac Iinh vyc giao hoach cong viéc cho ban

thong khéc ...). than; nghién curu, dé xuat

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac thyc hién tién trinh thay

do Lanh dao Cuc, Lanh dao doi trong cong viéc; tham

phong giao. muu, dé xuat quyét dinh

dua theo nguyén tac, quy

trinh c6 san; thuc hién

cong viéc tieét kiém, hiéu

qua; chia sé kién thirc,

chuyén moén véi dong

nghiép.

- C6 kha nang tham gia nghién | T6t  nghi€p | Cé k¥ nine sit | Ning luc chung’: Tu

ciru, xay dung, dé xuat: cac | dai hoc tro dun c}(i)n nghé nhian trach nhiém véi

van ban quy pham phéap ludt, | 1én mdt trong ho ng in cgo bgén' cong viéc duoc giao,

dé tai, dé an, du an, ké hoach, | cac i Cc')gkN nin si'r chudan muc trong thuc

Vin Té chirc Chuvén chuong trinh nghién ctru khoa | nganh/chuyén dun y dgu o hién cong viéc; linh hoat

3 hon b6 mé viény 1 hoc vé td chirc b may: thanh | nganh  sau: n.ofi ot trong t0 chirc thuc hién

phong > may 1ap, gidi thé t6 chuc; xay dung, | kinh té, luat, ; ugor'l duoﬁ cong vi¢c nham dam bao

di€éu chinh chuc nang, nhiém | quan ly hanh bc & ) khung cac ti€u chuan chat luong

vu cua cac don vi thudc Cuc chinh, hanh ndne lue neo ﬁ da thong nhat; nam viing

- C6 khi ning t§ chiic, tham | chinh  cong, | "ong M€ N804 | o0 quy dinh va vai tro,

ngtr Viét Nam.

muu thuc hién cic quy dinh,

quan tri nhan

tac dong clia hé thong vin

1 Ning lyc cap d6 2 quy dinh tai Phu lyc vé Khung ning luc ctia Thong tu sb 11/2022/TT-BNV
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Ngach Chi
Tén co A e s con tiéu . A A AL A .
TT | quan, T?P M tri Chl'l’% tuyén Mo ta cong viéc VITVL Tr‘lnh do Yel-lAcau d,leu Khung nang luc Gh,l
. viéc lam A dao tao kién khac cha
don vi : can dung : :
tuyén | (nguoi)
quy ché, kiém tra, giam sat cac | luc, xay ban cua Pang, van ban
nhiém vu chuyén mén vé t6 | dung, giao phap quy va van ban hanh
chirc b may: to chirc bd may | théng, khoa chinh cta co quan co
thuc hién nhiém wvu chuyén | hoc xa hoi va thadm quyén; thuc déy
mon dugc giao; to chuc so két, | nhan vin. giao tiép hai chiéu; thiét

téng két, kiém tra, danh gia,
bao cao viéc thuc hién cac quy
dinh v& t6 chtrc b may...

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac
do Lanh dao Cuc, Lanh dao
Vian phong giao.

1ap dugc mang ludi quan
hé tot trong don Vvi.

- Néng luc chuyén mon:
C6 kha ning tham gia
thuc hién cdc mang cong
viec duoc mo ta tai
VTVL.

- Niing luyc quan ly?: Xac
dinh dugc muc tidu, ké
hoach cong viéc cho ban
than; nghién cuu, dé xuit
thyc hién tién trinh thay
dbi trong cong vi¢c; tham
muu, dé xuat quyét dinh
dua theo nguyén tic, quy
trinh c6 san; thuc hién
cong viée tiét kiém, hiéu
qua; chia sé kién thuc,
chuyén moén véi dong
nghiép.

2 Nang lyc cap d6 1 quy dinh tai Phu lyc vé Khung ning luc ctia Thong tu sb 11/2022/TT-BNV
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Ngach Chi
Tén co A ey con tiéu . A A AL A .
TT | quan, T?P M tri Chl'l’% tuyén Mo ta cong viéc VITVL TI“lIlh do Yel-lAcau d,leu Khung nang luc Gh,l
. viéc lam A dao tao kién khac cha
don vi : can dung : :
tuyén | (nguoi)

- Co6 kha nang tham gia nghién - Nang lyc chung: Ty

ciru, xay dung, dé xuét: cac nhian trach nhiém véi

van ban quy pham phéap luat, cong viéc dugc giao,

dé tai, dé 4an, du 4an, ké hoach, chuan muc trong thuc

chuong trinh nghién ctru khoa hién cong viéc; linh hoat

hoc vé& cai cach hanh chinh: cai trong td chirc thuc hién

cach t6 chirc bd may, cac ché | T6t  nghiép cong viéc nhim dam bao

dd cong vu cong chirc... dai hoc tro céc tiéu chuan chét luong

- C6 kha ning tham gia t6 chtc | 1én mot trong da théng nhat; nim viing

thuc hién, kiém tra, giam sat | CAC - C6 k¥ ndng str | cac quy dinh va vai tro,

cac nhiém vu chuyén mén vé | nganh/chuyén | dung cong nghé | tac dong ctia hé théng vin

cai cach hanh chinh theo mang | nganh  sau: | thong tin coban. | ban cua Pang, van ban

dugc phan cong: tham gia | kinh té, luat, | - C6 k¥ ning sir | phap quy va vin ban hanh

Cai cach Chuyén 1 nghién ctru céc dé tai khoa hoc | quan 1y hanh | dung dugc | chinh cua co quan c6

hanh chinh | vién vé linh vuc cai cach hanh | chinh, hanh | ngoai nglr | tham quyén; thac day

chinh; Xay dung dy thao béo | chinh  cong, | tutong  dwong | giao tiép hai chiéu; thiét

c40 va tham muu to chiic cac | quan tri nhan | bac 2 khung | 1ap dugc mang ludi quan

cudc hop Ban chi dao CCHC | luc, xdy | nang lyc ngoai | hé tbt trong don vi.

theo ké hoach; Xay dung |duyng, giao | ngir Viét Nam. |- Ning lyc chuyén mén:

chuong trinh bdi dudng dao |thdng, khoa Co6 kha nang tham gia

drc cong vu cho cong chic | hoc xa hdi va thyc hi¢n cac mang cong

hang ndm; Thyc hién cong tac | nhan van. viec duoc mod ta tai

kiém tra CCHC va tham gia
doan kiém tra cong tic CCHC
kiém tra cic co quan, don vi
truc thudc Cuc; cong tac ISO
lién quan dén nhiém vu cua
Van phong ...

VTVL.

- Nang luc quéan ly: Xéc
dinh dugc muc tiéu, ké
hoach cong viéc cho ban
than; nghién ctu, dé xuét
thuc hién tién trinh thay




48

Ngach Chi
Tén co A ey con tiéu . A A AL A .
TT | quan, T?P M tri Chl'l’% tuyén Mo ta cong viéc VITVL Tr‘lnh do Yel-lAcau d,leu Khung nang luc Gh,l
. viéc lam A dao tao kién khac chu
don vi : can dung : :
tuyén | (nguoi)

- Thuc hién cac nhiém vu khac doi trong cong viéc; tham

do Lanh dao Cuc, Lanh dao muu, dé xuit quyét dinh

Vian phong giao. dua theo nguyén tic, quy

trinh cd san; thuc hién

cong viée tiét kiém, hiéu

qua; chia sé kién thtc,

chuyén moén véi dong

nghiép.

- C6 kha ning tham gia nghién | C6 bang tdt - Nang lyc chung: Ty

ctru, xay dung, dé xuét cc van nghi¢p  dai nhian trach nhiém véi

ban quy pham phap luat, dé tai, | hoc trd 1én cong viéc dugc giao,

dé an, du an, ké hoach, chuong | voi nganh chudn muc trong thuc

trinh nghién ctru khoa hoc vé | hodc chuyén | - Co k¥ nang sir | hién cong viéc; linh hoat

cong tac van thu nhu: quy trinh | nganh  van | dung cong nghé | trong to chirc thyc hién

thuc hién cong tac van thu, xay | thu - luu trir, | thong tin co ban. | cong viéc nham dam bao

dung va van hanh hé théng | luu trit hoc. | - C6 k¥ ning sir | cac tiéu chudn chit lugng

Vin thu V_eim thu 1 quan ly tai liéu dién tu cua co | Truong  hop dung‘ dugc | da théng qhét; nam Vﬁ’ng

vien quan... c6 bang tot | ngoai nglt | cac quy dinh va vai tro,

- C6 kha ning tham gia t6 chtrc | nghiép  dai | twong  duong | tac dong ciia hé théng vin

thyc hién cong tac vé van thu | hoc  chuyén | bdc 2 khung | ban ctia Dang, vin ban

nhu: soan thio vian ban; tiép | nganh  khac | nang luyc ngoai | phap quy va vin ban hanh

nhan, phat hanh, quan 1y céc | phai c6d | nglr Viét Nam.. | chinh cia co quan co

van ban di dén; quan 1y tai liéu
cua co quan; lap, ndp hd so
vao luu trr; quan ly, st dung
con dau; thuc hién sb hoa vin

chtng chi bdi
dudng nghiép
vu van thu do
co so dao tao

thAm quyén; thic day
giao tiép hai chibu; thiét
1ap dugc mang ludi quan
hé t6t trong don vi.
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TT

Tén co
quan,
don vi

Tén vi tri
viéc lam

Ngach
cong
chire
cin
tuyén

Chi
tiéu
tuyén
dung
(nguoi)

Mo ta cong viéc VITVL

Trinh d¢
dao tao

Yéu cau dieéu
kién khac

Khung nang luc

Ghi

-

chu

ban dén co quan Cuyc; ...

- Thuc hién cac nhiém vu khac
do Lanh dao Cuc, Lanh dao

Vian phong giao.

co tham
quyén cap.

- Nang luc chuyén mon:
Co6 kha nang tham gia
thuc hién cac mang cOng
viec duoc moO ta tai
VTVL.

- Nang luc quan ly: Xac
dinh dugc muc tiéu, ké
hoach cong viéc cho ban
than; nghién ctru, dé xuat
thuc hién tién trinh thay
d6i trong cong viéc; tham
muu, dé xuit quyét dinh
dua theo nguyén tic, quy
trinh c6 san; thuc hién
cong viéc tiét kiém, hiéu
qua; chia sé kién thirc,
chuyén mon véi dong
nghiép.

TONG CONG
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